Требования к оформлению ВКР
Дипломная работа должна быть представлена в форме рукописи, в печатном виде на листах формата А4 (210х297 мм), на одной стороне листа белой бумаги.

Общий объем дипломной работы - не менее 60 страниц (без Приложений).

•
ориентация – книжная;

•
поля: верхнее, нижнее, – 2 см, левое – 3 см; правое – 1,5 см.
•
абзацный отступ – 1,25 см;

•
шрифт – Times New Roman;

•
размер шрифта – 14;

•
междустрочный интервал – 1,5;

•
выравнивание – по ширине;

Структурные части работы:

- Введение;

- Глава 1 (параграфы обозначаются 1.1.    1.2.    1.3.   и т.д.);

- Глава 2 (параграфы обозначаются 2.1.    2.2.);

- Выводы;

- Заключение;

- Список используемых источников;

- Приложение (Приложения).

Каждая глава дипломной работы начинается с новой страницы. Название главы и параграфа печатается полужирным шрифтом по ширине текста, строчными буквами, точка в конце названия не ставится.

Заголовки глав нумеруются арабскими цифрами с точкой (Глава 1.; Глава 2.), параграфов - двумя арабскими цифрами (1.1.; 1.2.; 1.3. и т.д.), где первая цифра соответствует номеру главы, а вторая - номеру параграфа. Заголовки не подчеркиваются, в них не используются переносы.

Расстояние между названием глав и последующим текстом должно равняться полуторному интервалу. Такое же расстояние выдерживается между заголовками главы и параграфа. Это же правило относится к другим основным структурным частям работы: введению, заключению, списку литературы и приложениям.
Все страницы текста, включая его иллюстрации и приложения, должны иметь сквозную нумерацию. Титульный лист входит в общую нумерацию страниц, но номер на нем не проставляется. Номера страниц проставляются арабскими цифрами в правом нижнем углу или посередине страницы. 
Требования к оформлению текста:

· Графики, рисунки, таблицы должны быть пронумерованы и иметь подпись (под рисунком или над таблицей).
· Таблицы, рисунки, фотографии, чертежи, схемы и графики, как в тексте работы, так и в приложении должны быть пронумерованы и иметь название. Таблицы нумеруются так же, как рисунки при этом слово «Таблица» пишется вверху, с правой стороны над таблицей с соответствующим номером: например, «Таблица». Ниже слова «Таблица» помещают наименование или ее заголовок (Приложение 2). Текст таблицы может оформляться шрифтом Times New Roman, кегль 12, межстрочный интервал - 1. Таблицы, как в тексте работы, так и в приложении не должны быть «разорванными». Если текст таблицы располагается более чем на одной странице, её продолжение на другой странице должно иметь ту же «шапку», что и в начале.
· Все рисунки (чертежи, графики, диаграммы и т.п.) обозначаются сокращенно словом «Рис.», которое пишется под иллюстрацией и нумеруется: например, «Рис. 1.». Далее следует его наименование или поясняющая надпись (Приложение 2).
· Редактор формул – пакет Microsoft Office (Math Type).

· Оформление списка используемых источников должно соответствовать следующим требованиям:

литература располагается в алфавитном порядке;


первой пишется фамилия автора (если он указан), затем его инициалы, название произведения, место издания, название издательства, год издания, количество страниц в источнике;


если это не авторская, а коллективная работа, то сначала пишется название работы, затем - под чьей общей редакцией или авторы разделов по алфавиту;


если книга написана несколькими авторами, в описание должны входить: фамилии и инициалы авторов (в том порядке, в котором они указаны в книге); полное название книги; после тире - название города, в котором издана книга; после двоеточия название издательства (без кавычек), которое ее выпустило; после запятой - год издания; после точки - количество страниц;


при использовании статьи (главы, раздела) из книги, сборника или периодического издания необходимо указать: фамилию, инициалы автора; название статьи (главы, раздела); после двух косых линий - название издания (без кавычек), где она помещена; год издания; номер; страницы  («С» с большой буквы), на которых помешена данная статья.

Примеры библиографического описания:

Для книги:

Александер Ф., Селесник III. Человек и его душа. Познание и врачевание от древности до наших дней. - М.: Агентство «Яхтсмен», 1995. - 606 с.

Для статьи в журнале:

Моргун В.Ф. Концепция многомерного развития личности как основа типологии учителей // Вопросы психологии. - 1987. - №6. - С. 61-62.

Дня статьи в сборнике:

Хоментаускас Г.Т. Рисунок семьи // Общая психодиагностика. Основы психодиагностики, немс -ицинской психотерапии и психологического консультирования /Под. ред. А.А. Бодалева и В.В. Сталина. - М.: Изд.-во МГУ, 1987.-С. 206-209.
· Ссылки в тексте оформляются в скобках - [2, с. 56], где первое число означает порядковый номер книги в списке использованных источников, второе после - номер страницы сокращения слова «страница».
•
Оформление приложений должно соответствовать следующим требованиям:

1.
Страницы, на которых напечатаны приложения, продолжают общую нумерацию.

2.
Каждое приложение в верхнем правом углу листа имеет надпись «Приложение» с соответствующим номером.

3.
Каждое приложение должно иметь свое название. Например: «Индивидуальные данные испытуемых по методике С. Будасси».
· Оформление титульного листа должно соответствовать образцу (Приложение 1). На титульном листе следует писать название той кафедры, на которой проводилось исследование.
Текст дипломной работы, сдаваемый на кафедру для представления в Государственную аттестационную комиссию, должен быть переплетен и иметь ламинированную обложку.
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Приложение 2

Таблица 1

Удовлетворенность браком в разных подгруппах (в %)
	Подгруппы
	Удовлетворенность браком

	
	Низкая
	Средняя
	Высокая

	Все


	13.3
	70
	16.7

	Ж
	16.7
	66.7
	16.7

	М
	10
	73.3
	16.7

	Стаж больше 7 лет
	10
	70
	20

	Стаж 2-7 лет
	16.7
	70
	13.3
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Рис. 1. Соотношение результатов диагностики по методике экспертной оценки невербальной коммуникации

